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5.ショートカットキー一覧表 

1. はじめに 

ここでは、Focus Talk のショートカットキーを紹介いたします。 

なお、読み上げる対象となる各ソフトウェアの操作方法などは、それぞれのソフトウェアのマニュアル等をご参 

照ください。 

2. Focus Talk のショートカットキーについて 

下記のショートカットキーは、Focus Talk（自身）の操作用のショートカットキーです。 

Alt + Ctrl + 1 キー 現在フォーカスのあるウィンドウタイトルバーの読み上げ 

Alt + Ctrl + 2 キー 現在起動しているタスク数の読み上げ 

Alt + Ctrl + 3 キー 現在起動しているすべてのタスクウィンドウタイトルの読み上げ 

Alt + Ctrl + 4 キー テキストボックス内カーソル右側の文字の詳細読み 

Alt + Ctrl + 5 キー テキストボックス内、簡易、音訓、詳細読み上げの切り替え 

Alt + Ctrl + B キー クリップボード読み上げのオン・オフ切り替え 

Alt + Ctrl + C キー 記号読み上げのオン・オフ切り替え 

Alt + Ctrl + D キー 現在の日付と時間の読み上げ 

Alt + Ctrl + I キー MS-IME のオン・オフ状態の読み上げ 

Alt + Ctrl + J キー マウスカーソルの位置を座標形式で読み上げ 

Alt + Ctrl + K キー キーボード操作読み上げのオン・オフ切り替え 

Alt + Ctrl + L キー フォーカスのある部品内の状態(リスト項目数、テキストボックス内の文 

字数)を読み上げ 

Alt + Ctrl + M キー マウスカーソルのある位置の読み上げのオン・オフ切り替え 

Alt + Ctrl + O キー デスクトップ上のアイコンの数を読み上げ 

Alt + Ctrl + P キー フォーカスのあるダイアログボックス内に表示されている、スタティックテ 

キストを全て読み上げる 

Alt + Ctrl + R キー 直前に読み上げた内容の再読み上げ 

Alt + Ctrl + T キー フォーカスを持っているウィンドウまたは部品の座標位置と大きさ(幅と 

高さ)を読み上げ 

Alt + Ctrl + Shift + Delete キー ゴミ箱の中にあるファイル数の読み上げ 

Alt + Ctrl + 右矢印キー 読み上げ速度を速くする 

Alt + Ctrl + 左矢印キー 読み上げ速度を遅くする 

Alt + Ctrl + 上矢印キー 音量を上げる 

Alt + Ctrl + 下矢印キー 音量を下げる 

Alt + Ctrl + N キー 早送りモードのオン・オフ切り替え 

Alt + Ctrl + F6 キー Focus Talk の終了 

Alt + Ctrl + F7 キー Focus Talk のすべての設定を初期値に戻す 

Shift + Ctrl + 上矢印キー フォーカスのあるダイアログボックス内に表示されている、スタティックテ 

キストを上方向に読み上げ 

Shift + Ctrl + 下矢印キー フォーカスのあるダイアログボックス内に表示されている、スタティックテ 

キストを下方向に読み上げ 

Pause キー 読み上げの一時停止・解除
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Alt + Pause キー 音声出力のオン・オフ切り替え 

3. Word2003 用 ショートカットキーについて 

下記のショートカットキーは、Word2003 操作用のショートカットキーです。 

Shift + Ctrl + K キー 現在のキー状態(上書き・挿入、キャプスロックのオン・オフ状態、ナムロ 

ックのオン・オフ状態)を読み上げます。 

Shift + Ctrl + W キー 文章情報(総文字数、総段落数、句点単位の文章数)の読み上げ 

（現在、カーソルのある位置を基準とした動作になります) 

Shift + Ctrl + N キー 1 行読み上げ 

Shift + Ctrl + C キー 行頭からカーソル位置までの読み上げ 

Shift + Ctrl + R キー カーソル位置から行末までの読み上げ 

Shift + Ctrl + U キー 1 つ上の行の読み上げ 

Shift + Ctrl + D キー 1 つ下の行の読み上げ 

Shift + Ctrl + H キー 文章の改行単位(段落行)での読み上げ 

Shift + Ctrl + T キー カーソル右側の文字属性(フォント情報、文字の大きさなど)の読み上げ 

Shift + Ctrl + I キー ページ数読み上げ 

4. Excel2003 用ショートカットキーについて 

下記のショートカットキーは、Excel2003 操作用のショートカットキーです。 

Shift + Ctrl + E キー 現在のカーソル位置の場所を登録 

Shift + Ctrl + M キー Shift + Ctrl + E キーで登録したセル位置へ移動 

Shift + Ctrl + W キー 現在開いているワークシート名読み上げ 

Shift + Ctrl + C キー カーソル移動時の番地やセル内容の読み上げ方(番地のみ、セル内容 

のみ、番地とセル内容、セル内容と番地)の切り替え 

（下記のショートカットキーは、現在カーソルのあるセル位置を基準とした、読み上げです) 

Shift + Ctrl + N キー セル内容の読み上げ 

Shift + Ctrl + U キー 1 つ上のセル内容の読み上げ 

Shift + Ctrl + D キー 1 つ下のセル内容の読み上げ 

Shift + Ctrl + L キー 1 つ左のセル内容の読み上げ 

Shift + Ctrl + R キー 1 つ右のセル内容の読み上げ 

Shift + Ctrl + S キー セルの書式設定読み上げ 

(下記機能は、空白セルが 50 個以上続いた場合、最後にデータの入っているセルを終端と見なしています) 

Shift + Ctrl + Y キー 右側のセル内容を順次読み上げ 

Shift + Ctrl + Z キー 下側のセル内容を順次読み上げ 

Shift + Ctrl + Alt + Y キー カーソル位置の行のセル内容を先頭から読み上げ 

Shift + Ctrl + Alt + Z キー カーソル位置の列のセル内容を先頭から読み上げ
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5. PowerPoint2003 用ショートカットキーについて 

下記のショートカットキーは、PowerPoint2003 操作用のショートカットキーです。 

Shift + Ctrl + K キー 作成したスライドのページ数を読み上げ 

（標準表示：編集画面） 

Shift + Ctrl + Home キー スライド編集画面内の先頭の項目にフォーカス移動 

Shift + Ctrl + End キー スライド編集画面内の最後の項目にフォーカス移動 

Shift + Ctrl + S キー スライドのページ番号と、スライド内の内容を読み上げ 

Shift + Ctrl + N キー 現在フォーカスを持っているオブジェクトの内容を読み上げる 

（スライドショー） 

Shift + Ctrl + T キー スライドショーを実行してからの経過時間読み上げ 

Shift + Ctrl + R キー 現在のスライドページの再読み上げ 

6. Adobe Reader 7.0 用ショートカットキーについて 

下記のショートカットキーは、Adobe Reader 7.0 操作用のショートカットキーです。 

ご注意：PDF の読み上げに際して、「テキストウィンドウの表示」という方式を採用しています。 

このウィンドウは、PDF 文章の中からテキスト部分を取り出して表示させたもので、このウィンドウでは、自由に 

カーソルを移動させることができます。 

これにより、PＤＦドキュメントを行単位、文字単位で読み上げることができます。 

Shift + Ctrl + T キー PDF テキスト情報ウィンドウを表示 

Shift + Ctrl + I キー PDF の総ページ数と現在表示しているページ数の読み上げ 

7. Internet Explorer 6.0（以下、IE6.0 と表記） 用ショートカットキーについて 

下記のショートカットキーは、IE6.0 操作用のショートカットキーです。 

ご注意：IE6.0 の内容を読み上げるために「キー操作モード」という方式を採用しています。 

これは、IE6.0 にあらかじめ割り当てられているショートカットキーと、Focus Talk がページ内の情報を読み上 

げるために必要とするショートカットキーが衝突してしまうため（例えば、読み上げ箇所の移動に必要な矢印キ 

ーは、IE6.0 では、画面スクロールの設定がされています）、本来の IE6.0 のキー操作と Focus Talk がページ内 

を読み上げるキー操作を明確に分ける必要があり、「キー操作モード」を導入しました。 

このキー操作モードをオンにすることにより、IE6.0 のキー操作を Focus Talk のキー操作に切り替え、以下の 

ショートカットキー操作でページ内の情報を読み上げます。 

なお、キー操作モードの違和感を解消するため、機能によっては自動的にオン・オフを切り替えています。 

7-1. IE6.0 全般で使用するショートカットキー 

Ctrl + K キー キー操作モードのオン・オフ切り替え 

（以下のショートカットキーはキー操作モードがオンとなっている状態で操作が可能となります。また、仮想カー
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ソル位置を基準にした読み上げ操作になります。） 

Shift + Ctrl + I キー 現在のページにある総項目数と現在の仮想カーソル位置の項目数読 

み上げ切り替え 

Shift + Ctrl + S キー スキップ移動のとき、途中の項目の読む・読まないを切り替え 

Shift + Ctrl + Home キー ページの先頭から仮想カーソル位置までの読み上げ 

Shift + Ctrl + End キー 仮想カーソル位置からページの末尾までの読み上げ 

Shift + Ctrl + P キー 現在のページ内の構造を Focus Talk で再度解析後、先頭項目から順次 

読み上げ 

Shift + Ctrl + F キー Flash の表示内容が更新されたと同時に、Focus Talk で読み上げる情報 

を自動的に更新するかのオン・オフ切り替え 

Shift + Ctrl + C キー 仮想カーソル位置の項目を再読み上げ 

7-2. 代替テキストのない画像や罫線を除く全項目に移動するためのショートカットキー 

上矢印キー 1 つ上の項目に移動 

下矢印キー 1 つ下の項目に移動 

左矢印キー スキップ移動項目数だけ、上に移動 

右矢印キー スキップ移動項目数だけ、下に移動 

Home キー ページの先頭項目へ移動 

End キー ページの末尾項目へ移動 

Alt + Ctrl + F10 キー テキスト移動読みで設定した文字数以のテキストに前方移動 

Alt + Ctrl + F9 キー テキスト移動読みで設定した文字数以のテキストに後方移動 

Alt + Ctrl + F12 キー 検索キーワードに検索文字入力後、該当するキーワードがあった場合、 

その位置に仮想カーソルを前方移動 

Alt + Ctrl + F11 キー 検索キーワードに検索文字入力後、該当するキーワードがあった場合、 

その位置に仮想カーソルを後方移動 

7-3. リンク項目を移動するためのショートカットキー 

Shift + 上矢印キー 1 つ上のリンク項目に移動 

Shift + 下矢印キー 1 つ下のリンク項目に移動 

Shift + 左矢印キー 複数個リンク項目上に移動 

Shift + 右矢印キー 複数個リンク項目下に移動 

Shift + Home キー ページの先頭のリンク項目へ移動 

Shift + End キー ページの末尾のリンク項目へ移動 

Shift + Ctrl + U キー リンクの URL スペル読み上げ 

Shift + Ctrl + H キー 訪問済みのリンクか、未訪問のリンクかの読み上げ 

7-4. コントロール項目(テキストボックス、コンボボックス、リストボックス、チェックボックス、プッシュボタン、ラジ 

オボタン、画像、水平線)を移動するためのショートカットキー 

●テキストボックスをマウスでクリックした場合の動作について 

キー操作モードがオンのときに、検索エンジンで表示されているテキストボックスをマウスでクリックした場合、 

キー操作モードが一時的にオフになり、テキストボックス内に直接入力することができます。その状態から Tab 

キーなどで別の項目に移動したときに、再びキー操作モードがオンになります。 

（マウス操作を中心に使用されている方でも、普段の操作と違和感なく操作ができるようにしています。） 

ただし、テキストボックス内に直接文字を入力するときの読みの場合、入力後の読み返しは、IE の仕様で行なう 

ことができませんので、予めご了承ください。
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Ctrl + 上矢印キー 1 つ上のコントロール項目に移動 

Ctrl + 下矢印キー 1 つ下のコントロール項目に移動 

Ctrl + 左矢印キー スキップ移動項目数、コントロール項目上に移動 

Ctrl + 右矢印キー スキップ移動項目数、コントロール項目下に移動 

Ctrl + Home キー ページの先頭のコントロール項目へ移動 

Ctrl + End キー ページの末尾のコントロール項目へ移動 

7-5. フレーム間を移動するためのショートカットキー 

Shift + Ctrl + 左矢印キー 1 つ前のフレームの先頭に移動 

Shift + Ctrl + 右矢印キー 1 つ次のフレームの先頭に移動 

7-6. テーブル間を移動するためのショートカットキー 

Shift + Ctrl + 上矢印キー 1 つ前のテーブルへ移動 

Shift + Ctrl + 下矢印キー 1 つ次のテーブルへ移動 

7-7. テーブル内を移動するためのショートカットキー 

Ctrl + T キー テーブル読み上げの切り替え 

テーブル内に仮想カーソルがある状態で、Ctrl + T キーを押して、テーブル読み上げ機能が有効になっていると 

き、下記の操作が可能になります。 

上矢印キー 1 つ上のセルへ移動 

下矢印キー 1 つ下のセルへ移動 

左矢印キー 1 つ左のセルへ移動 

右矢印キー 1 つセルへ移動 

Home キー 行の先頭のセルへ移動 

End キー 行の末尾のセルへ移動 

Ctrl + 上矢印キー 先頭行のセルへ移動 

Ctrl + 下矢印キー 末尾行のセルへ移動 

Ctrl + Home キー 1 番左上のセルへ移動 

Ctrl + End キー 1 番右下のセルへ移動 

Shift + Ctrl + N キー セル内容を読み上げ 

Shift + Ctrl + E キー セル位置を登録 

Shift + Ctrl + M キー （Shift + Ctrl + E キーで）登録したセル位置へ移動 

Shift + Ctrl + T キー テーブル全体の内容読み上げ 

Shift + Ctrl + C キー セル内容をクリップボードにコピー


